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Principal of archival research

Abstract: The article is an introduction to the topic of the archival science
which is concentrated on practical use of archive. First part contains definitions
of basic terms of archive and archival documents and informs about the system
of archives in Czech Republic. Next part concentrates on inner organization of
archives, records of archival documents and archive tools for researchers. The
text finishes with a practical manual how to do research in archives and a
commented list of basic literature.

Keywords: archive, archival science, archival document, archival research

Archivy vyuzivaji ke své odborné praci predevsim badatelé a studenti historickych
obort, prameny zde ale mohou najit i antropologové, sociologové, demografové ¢i
geografové. Nasledujici text bude struénym uvedenim do problematiky
archivnictvi se zretelem k praktickému vyuziti archivu. Po objasnéni zakladnich
pojmu nésleduje seznameni s archivni siti a zptisobem ¢lenéni archivnich fondd,
prehled zakladni literatury a informacnich zdrojt, zavér pak patii praktickym

doporucéenim k badani v archivu.

Archiv, archivalie

Archivnictvi je jednou ze slozek podilejicich se na vykonu statni spravy a

samospravy a jako takové podléha zvlastni zakonné tipraveé.! Definice zakladnich

v

1 Z&kon €. 499/2004 Sb. ze dne 30. Cervna 2004, o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné
nékterych zakont (komentované vydani, komentaf Vaclav Babicka). Vyhlaska ¢. 645/2004 Sb. ze
dne 13. prosince 2004, kterou se provade€ji ne€ktera ustanoveni zdkona o archivnictvi a spisové
sluzbé a o zméné nékterych zdkond. Vyhlaska ¢. 646/2004, o podrobnostech vykonu spisové sluzby
(metodicky navod Ji¥i Ulovec), Archivni ¢asopis - zvla$tni piiloha, Praha: Archivni sprava
ministerstva vnitra, 2005. Tyto zdkonné piedpisy jsou kromé této tisténé verze velmi dobie

dostupné na internetu, napf. na strankach Ceské archivni spole¢nosti v sekeci legislativa (viz
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pojmu oboru, jako je archiv ¢i archivalie, proto nachazime v archivnim zakoné,
ktery stanovuje i pravidla vybéru, evidence a kategorizace archivalii, zasady jejich
ochrany, prava a povinnosti ptvodci, vlastnikd, drziteld i spravct archivalii,
urcuje organizacni soustavu naSeho archivnictvi a upravuje i moznosti vyuziti
archivalii k védeckym i soukromym tcelm.

Slovo archiv mé nékolik vyznami - vedle oznaceni archivni budovy se
takto miZe oznacovat tfeba edi¢ni fada (Archiv cesky) ¢i napiiklad soubor
archivalii od jednoho ptivodce (ktery by se spravnéji mél oznacovat jako archivni
fond) - my jim vSak budeme rozumét instituci, ktera ,slouzi k ukladani archivalii
a péc¢i o né“.2 Archivdlii potom rozumime ,zaznam, ktery byl vzhledem k dobé
vzniku, obsahu, ptivodu, vnéjSim znakiim a trvalé hodnoté dané politickym,
hospodarskym, pravnim, historickym, kulturnim, védeckym nebo informac¢nim
vyznamem vybran ve verejném zajmu k trvalému uchovani a byl vzat do evidence
archivalii“.3 Prestoze v archivech prevazuji dokumenty pisemné, na formé
zaznamu nezdlezi — soucasti archivniho fondu mohou byt i dokumenty obrazové,
zvukové Ci elektronické (tyto pak zcela prevazuji nad pisemnymi dokumenty
kuptikladu v nékterych specializovanych archivech, jako je nap¥. Archiv Ceské
televize ¢i Archiv Ceského rozhlasu aj.), anebo i hmotné predméty, jako jsou napf.
pecetidla. Na rozdil od knihoven a muzei, kterad rovnéz shromazd'uji pozistatky
lidské cinnosti trvalé hodnoty, jsou varchivech uloZeny organicky vzniklé
soubory dokumentti uii*edni povahy, které archiv ziskava od ptvodce v podstaté
automaticky — povinné a bezplatné (archiv sice mtze rozsirit své fondy koupi

nebo dostat archivalie darem, to se vSak déje spise vyjimecéné).

Soustava archivu

Soucasné institucionalni uspotradani archivii v Cesku mé kofeny v 50. letech
minulého stoleti, kdy byl na zakladé vladniho natizeni z roku 1954 vytvoren tzv.
jednotny archivni fond (dnes se uziva terminu narodni archivni dédictvi), do néjz
patii vSechny archivalie na nasem tizemi.4 Pro mnoho aradt a podnikid to nové

znamenalo povinnost odevzdavat pisemnosti do statnich archivi. Zaroven doslo

www.cesarch.cz), komentované vydani je dostupné na strankdch ministerstva vnitra
(viz http://aplikace.mver.cz/archiv2o08/archivnictvi/metodiky/2005/zakon499_ 04.pdf).

2 Z4&kon €. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé, §2 pism.b)

3 Z&kon ¢. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé, §2 pism.e)

4 Zakon ¢. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé, § 16
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ke slucovani archivii, pfi ministerstvu vnitra zacala ptisobit archivni sprava a od
pocatku 50. let byly zakladany statni okresni archivy.

Po prijeti nynéjstho zdkona o archivnictvi doslo k uréitym
administrativnim zménam (napt. statni okresni archivy se staly wvnitini
organiza¢ni jednotkou statnich oblastnich archivii), archivni soustava jako takova
ale ziistala zachovana. Podle zakona se archivy ¢leni na verejné a soukromé, mezi
vefejné archivy patii Ndrodni archiv, statni oblastni archivy, specializované
archivy, bezpecnostni archivy a archivy tizemnich samospravnych celkii, mezi
archivy soukromé néalezi ostatni archivy ztrizované fyzickymi nebo pravnickymi
osobami.5

Nejvétsim a nejvyznamnéjsim céeskym archivem je Narodni archiv v
Praze (drive Statni Gstredni archiv). Narodni archiv spravuje fondy vzniklé
¢innosti centralnich statnich tiadd od poc¢atku ceské statnosti po dnes.6

Dal$im stupném v archivni soustavé je osm statnich oblastnich
archivii, jejichz sidlem je vzdy obec, podle niZ jsou pojmenovany.
Spravnimi obvody téchto archivii jsou kraje. Jedna se o tyto archivy7:

- Statni oblastni archiv v Praze (Stfedocesky kraj a Praha),

- Statni oblastni archiv v Tfeboni (Jihodesky kraj),

- Statni oblastni archiv v Plzni (Karlovarsky a Plzensky kraj),

- Statni oblastni archiv v LitoméFicich (Liberecky a Ustecky kraj),

- Statni oblastni archiv v Zamrsku (Kralovéhradecky a Pardubicky kraj),

- Moravsky zemsky archiv v Brné (kraje Jihomoravsky, Zlinsky a

Vysocina),

- Zemsky archiv v Opavé (Moravskoslezsky a Olomoucky kraj).

Kromé pisemnosti krajskych tradi jsou ve statnich oblastnich archivech
uloZeny i pisemnosti patrimonialni (fondy velkostatkli) a cirkevni spravy (napf.
matriky). Zemské archivy v Brné a Opavé navic spravuji stavovské a samospravni
fondy Moravy a Slezska.

Nejpocetné€jsim prvkem archivni soustavy jsou statni okresni archivy,
které ovSem administrativné nejsou samostatné, ale povazuji se za organizacni

jednotky statnich oblastnich archivii. Statni okresni archivy spravuji pisemnosti

5 Zakon ¢. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé, § 42

6 Oddéleni fond samospravy a statni spravy do roku 1848 (1. oddéleni) sidli v prvorepublikové
archivni budové v ulici Milady Hordkové 133 na Praze 6, vlastni sidlo archivu - Feditelstvi a
zbyvajicich deset oddéleni - se nachézi v modernim archivnim arealu v Praze 4 - Chodovci, ulice

Archivni 4.
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okresnich uradd, Skol v prislusném okrese, farni a predevSim obecni archivy
véetné archivii méstskych. Netyka se to mésta Prahy, Brna, Ostravy, Plzné a Usti
nad Labem, které maji samostatné archivy (podle soucasného zakona jsou archivy
téchto mést povazovany za archivy tzemnich samospravnych celki).8

Specializované archivy mohou zakladat organizac¢ni slozky statu, statni
prispévkové organizace, statni podniky, vysoké skoly, skoly a pravnické osoby
ziizené zakonem.

Mezi specializované archivy patfi napt. Archiv Akademie véd CR, Archiv
Univerzity Karlovy, Archiv Narodniho muzea, Literarni archiv Paméatniku
narodniho pisemnictvi, Archiv Ceského rozhlasu, Archiv Ceské televize, Narodni
filmovy archiv, Vojensky historicky archiv, Archiv Parlamentu CR, Archiv
Kancelare prezidenta republiky a Archiv Prazského hradu, Archiv ministerstva
zahrani¢i, Archiv Ceské néarodni banky, VSeodborovy archiv Ceskomoravské
konfederace odborovych svazii ¢i podnikovy Archiv Skoda.

Bezpecnostni archivy si zfizuji zpravodajské sluzby, Narodni bezpec¢nostni
urad, ministerstva obrany a vnitra - vyuziti téchto archivii vefejnosti je omezeno

tim, Ze se zde shromazduji informace podléhajici utajeni.

Funkce archivu

Z ustanoveni archivniho zdkona mizeme vyvodit pét zakladnich funkei archivu:
shromazdovat, uchovdvat, evidovat, zpracovavat a zpristupriovat archivdlie.
Jak jiz bylo feceno, archiv shromazd'uje - ptfebira - archivalie od ptvodci
automaticky, na zakladé ustanoveni prislusného paragrafu archivniho zakona.
Pivodcem archivalie se pritom rozumi ,kazdy, zjehoZ c¢innosti dokument
vznikl“.9 Jedna se predevS§im o urady statni spravy a tizemni samospravy, ale
treba 1 statni prispévkové organizace, Skoly a zdravotnicka zarizeni (ij.
verejnopravni ptvodci), stejné jako nadace, politické strany a ¢i firmy (tj.
soukromopravni ptivodci).’® Kazda instituce je povinna vést spisovou sluzbu,
ktera eviduje prijem, obéh, vyrizeni, odeslani a uloZeni nebo vyrazeni jejich spisti.
Vyrizeny spisovy material vznikly cinnosti jednoho ptvodce se uklada ve
spisovnach (pri¢cemz je ukladan podle principu uréeného spisovym planem, napft.

chronologicky nebo systematicky), po uplynuti doby, kdy ma uloZeny spisovy

7 Zéakon €. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé, § 47 a 48
8 Zakon ¢. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé, § 79
9 Z&kon €. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé, §2 pism.c)

10 Z&kon €. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé, § 3
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material pro ptivodce vyznam, se provede vybér a skartace (vyrazeni) materialu.
Ty dokumenty, které maji trvalou hodnotu, predava ptivodce do archivu. Zde
potom nastupuje odborny archivar, ktery provede dalsi, tzv. vnitfni skartaci
(vyradi napi. duplikaty spisti), spisy roztiidi, uspotrada, ulozi do kartont a
zaeviduje. Vybérem dokumentl trvalé hodnoty vzeslych organickou ¢innosti
jednoho ptivodce vznika archivni fond.' Archivni fondy, které odrazeji
organizac¢ni strukturu svého ptivodce, jsou typickym a jedine¢nym rysem archivi,
vedle nich ovSem existuji i archivni sbirky, které najdeme i u jinych instituci
(napf. v knihovnéch). Archivni sbirka je definovana jako ,soubor archivalii
navzajem propojenych jednim nebo nékolika spolecnymi znaky“.12 Nejéastéji jsou
do sbirek zaclenény dokumenty stejného druhu, u nichz neni vyznamny jejich
ptivodce - jedna se piedev§im o plany, mapy, fotografie, grafické listy nebo
pecetidla, v podobé sbirek jsou ale napi. v Narodnim archivu uloZeny i snémovni
artikuly, patenty, dvorské dekrety a reskripty a tfeba i plivodni archivni
pomiicky.13

Ke zpracovani archivniho materialu je mozné pristoupit nékolika zptisoby.
Archivalie mohou byt uloZeny podle ptivodu, archivni fond pak tvori material
vzeSly od jednoho ptivodce - vtomto pripadé hovorime o proveniencnim
principu. Naproti tomu je mozné archivalie uspotradat podle obsahové
pribuznosti bez ohledu na jejich piivodce - tento pristup oznacujeme jako
pertinenc¢ni princip. Prakticky se ovSem pertinenéni princip v archivnictvi
uplatiioval naposledy nékdy v prvni poloviné 19. stoleti, po vyhlaseni zasady
respektovani fondu ve Francii roku 1841 se celosvétové prosadil princip
provenien¢ni. Do ucelené archivni teorie tento princip rozpracovali holandsti
archivari Samuel Miiller, Johan Feith a Robert Fruin ve své ,Prirucce pro
usporadani a popis archivii“ vydané roku 1898, kterou polozili zaklad modernimu
archivnictvi.14 Pfisné vzato by podle holandské archivni teorie mél provenienc¢ni
princip respektovat ptivod archivalii ve dvou ohledech — za prvé by mély archivni

fond tvorit archivalie vzniklé ¢innosti jednoho urcitého ptivodce, za druhé by

1 Zakon €. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzb€, §2, pism. g)

12 Zakon €. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzb€, §2, pism. h)

13 Vedle archivnich fondd a sbirek existuji i dal§i druhy archivnich souborti, pfedevs§im tzv. archivni
manipulace (nejzndméjsim prikladem je stara a nova manipulace v prazském Narodnim archivu) -
dodate¢né vytvotreny soubor pisemnosti od vice ptivodeti; v dnesni dobé se tento zptisob usporadani
archivalii nepouziv4, jako poziistatek starsi archivni praxe se ale ponechéva ve své ptivodni podobg,
aniz by byly dokumenty rozélenény podle modernich zasad, coz ani z fady dtivodd neni mozné.

14 Nizozemské archivnictvi patii dodnes k nejvyspélejsim archivnim systémim na svété.
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meélo usporadani téchto archivalii v archivu ctit ptivodni ¢lenéni spisii ve spisovné
u ptivodce. Tato druha zasada, oznacovana jako registraturni princip, je ovsem
znacné diskutabilni a na rozdil od z&sady prvni nebyla obecné ptijata. Ve 30.
letech 20. stoleti vystoupil némecky archivair Adolf Brenneke s néazorem, Ze
archivai v pripadé nutnosti - napf. kdyz neni spisovy material plivodcem
usporadan viilbec nebo nevyhovujicim zptisobem - miize fond preusporadat.
Tento pfistup je zndm jako volny proveniencéni princip. Jestlize archivar
usporadava spisy znovu, ¢ini tak podle hlediska, které povazuje za nejvhodnéjsi
(chronologicky, podle typu archivalii nebo jejich obsahové pribuznosti), vzdy ale

prihlizi k organizacni strukture instituce, ktera je jejich ptivodcem.

Evidence archivalii a jejich typy
Kazda zakladni eviden¢ni archivni jednotka - fond nebo sbirka - je oznacena
nazvem svého ptivodce a chronologickym vymezenim - nap¥. Okresni tfad Ri¢any
1855 -1942, Velkostatek Praha - Uhrinéves 1621 - 1927, Sbirka patentd 1591 -
1908, v pripadé soukromé provenience pak jménem osoby (Slavikova
poziistalost); pro nazvy instituci se bézné pouzivaji zkratky (okresni tfad = OU,
velkostatek = Vs). Ufedni material se pak déli do nékolika zikladnich typd
archivalii: listiny, knihy, spisy (akta), ucetni a ostatni material (napf. mapy
nebo technicka dokumentace). 15 V inventari fondu badatel dohleda, jaky presné
material se v jednotlivych kategoriich dochoval, nap¥. (fond OU Ri¢any): Knihy -
protokol o schiizich okresni spravni komise (1928 -), zapisy ze schlizi okresniho
zastupitelstva (1929 - 1932), policejni hodiny divadla atd., Spisovy material:
seznamy spisti pfejimanych 1855 OU Ri¢any od okresniho hejtmanstvi v Jilovém,
presidialni spisy a protokoly (1923-42) atd. Neni snad treba zdliraznovat, ze ne

kazdy fond obsahuje vsechny zminované typy archivalii.

5 Vymezeni téchto typl je zdkladni a m& poslouzit pro prvni orientaci pii praci s archivni
pomitickou, clenéni archivalii je ve skute¢nosti mnohem sloZitéjsi. Napt. velkostatky vedly v
souvislosti s vykonem spravni a soudni agendy vefejné knihy (katastr, vySetfovaci policejni
protokoly, soupis branct aj.), vedle toho pak ufedni knihy souvisejici s hospodéfskou spravou
panstvi (urbare, popisy panstvi aj.). Mezi knihy patii i zemské a dvorské desky nebo pozemkové
knihy, které vSechny mély - podobné jako listiny - sv€déit o uréitém pravnim ujednéni, knihami ale
nazyvame i tzv. pomocné knihy, které slouzily k evidenci spisi a nélezi spiSe do této skupiny.
Ostatné problematika spisti je kvili objemu a rozmanitosti sem pfinaleZejictho materialu zdaleka

vevy

nejslozitéjsi.
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Archivni pomuicky a databaze

Badateliim archivélie zptistupnuji archivni pomitcky, z nichz nékteré slouzi i k
jejich evidenci. Nejobecnéjsi archivni pomiickou je priivodce po fondech, ktery
badatele seznamuje s obsahem toho kterého archivu a moznostmi jeho vyuziti.
Kazdy prtvodce po fondech je vytvoren podle nasledujiciho schématu: Prvni,
avodni c¢ast struéné seznamuje s historii archivu, v pripadé okresnich ci
oblastnich archivi nasleduje popis spravniho vyvoje regionu. Druhé ¢ast strucnée
a co nejvystiznéji popisuje fondy v archivu ulozené. U jednotlivych fondu je vzdy
uveden nazev, kratka historie ptivodce a dé€jiny fondu, jeho ¢asovy rozsah a vlastni
popis fondu (hlavni skupiny materialu fondu, rozcélenéni agendy, vécny obsah
materialu), badatel se zde dozvi i o rozsahu fondu (pocet knih, kartont atd.) a
stavu jeho usporadani (fond miize byt usporadany treba jen ¢aste¢né, pripadné
viibec neusporadany, a tim padem pro badatele nepfistupny). Nakonec je
uvedena literatura o fondu (pripadné edice) a archivni pomicky k nému
vyhotovené. Pro snadnéjsi orientaci badatele byva prtivodce vybaven rejsttikem
osobnich a mistnich jmen a vécnym rejstiikem. Priivodce po fondech vydala
vét§ina archivii v Cesku, problémem pro badatele miéiZe byt jejich zastaralost -
nemusi zde byt tfeba uvedeny nové ziskané fondy, ptipadné fondy pievedené v
ramci reorganizace do jiného archivu.

Fundamentélni archivni pomiickou je inventar fondu. Jedna se o soupis
vSech inventarnich jednotek fondu (listiny, knihy, spisy atd.), ktery se vyhotovuje
k usporadanému fondu, tzn. Ze vSechny usporadané a badatelsky vyuzitelné fondy
maji inventar (existuje sice archivni pomtcka zvana prozatimni inventarni
seznam, té ale schéazeji podstatné nalezitosti inventare, jako je uvod ¢i rejstiiky, a
ma pouze docasnou platnost). Podobné jako v prtivodci po fondech, i zde najdeme
v tvodu pojednani o déjinach fondu a jeho ptivodci, ovSem v mnohem
podrobnéjsi podobé, v zavéru inventare je opét rejstiik. Kazdy zaznam v seznamu
inventarnich jednotek (rozdéleného na listiny, knihy atd.) sestava z inventarniho
Cisla, signatury, heslovitého popisu obsahu (napt. cisarsky reskript o hrdelnim
pravu nebo kniha zalob a obvinéni apod.), vnéjsi charakteristiky archivalie (napft.
cesky, vazba mékka, novodoba, rukopis prevazan v roce 1962, velikost 23 x 35
cm), obsahuje casovy rozsah (napf. 1605 - 1624) a c¢islo kartonu, kde je dana
archivalie uloZena (napt. kt 2). Priklad citovany v zavorkach se tyka starsiho
materialu, navic knihy. Zejména v pripadé spisti z novéjsiho obdobi nemusi byt
situace tak jasnd. V inventari totiz obvykle nejsou popisovany jednotlivé

archivélie, ale jejich skupiny - nevi-li badatel ptresné, co a kde hledat, mél by v
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prvni fadé dikladné procist Gvod inventare, ktery by ho mél navést zadoucim
smeérem.

Jednotlivé archivalie jsou popisovany v katalogu. Tato archivni pomticka
je pro badatele velmi cenné - obsahuje podrobnéjsi zaznamy listin a knih (véetné
rozpisu obsahu knihy), zejména ale spisového materialu, kde je predmétem
popisu kazdy jednotlivy spis v rdmci inventarni jednotky. Zpracovani katalogu je
ovSem pro archivare velmi pracné, proto se katalogy vyhotovuji pouze k tém
nejcennéj$im a nejvice vyuzivanym fondim, pripadné pouze urcitym castem
fondu.

Posledni frekventovanou archivni pomiickou jsou rejstriky. Ty podle
urcitych kritérii (mistni, osobni ¢i vécny rejstfik) odkazuji na archivalie z vice
fondl jednoho archivu, které tomuto kritériu odpovidaji, a badatel v rejsttiku
zjisti odkaz se signaturou prislusné archivalie. Pro badatele by jisté bylo velmi
prospésné, kdyby existovaly rejstiiky vSech fondt v kazdém archivu, zadny
generalni rejstiik v§ak zatim neni k dispozici. Rozvoj informacnich technologii v
poslednim desetileti vSak vyraznym zptsobem zasdhl i do archivnictvi a z
prechodu archivii na elektronickou evidenci archivalii a archivnich pomticek
profituji i badatelé. Pres internet je dostupna databaze Archivni fondy a sbirky v
Ceské republice6, ktera byla vefejnosti zpFistupnéna roku 2002 (obsahuje tidaje
o priblizné 155 000 fondech a sbirkiach a 115 000 archivnich pomitickach).
Obsahem databaze jsou udaje o fondech a archivnich pomiickach vétsiny
verejnych archivil u nas, badatel miize dohledat udaje o nazvu fondu ¢i sbirky,
nazev archivu, kde je fond uloZen a jméno ptivodce, zjisti misto vzniku fondu,
jeho casovy rozsah a dozvi se i o existujicich archivnich pomtckach. Aplikace je
vybavena odkazem na podrobny navod, ktery uzivateli ozfejmi nejen vSe potiebné
k vyhledavacim moznostem databaze.

Archivy vyuzivaji pro vyhledavani informaci o fondech a pomuckach i
speciélni aplikaci zvanou Archivni VadeMeCum, ktera opét vychazi z celostatni
evidence archivnich fondu a sbirek zvané PEVA (neni online, aktualizace této
databaze probihaji pouze jednou rocné€). Tato internet/intranetova aplikace
umoznuje jednotlivym archivim poskytovat rozsifené informace o svych
fondech.17

Je treba zduraznit, Zze zminovana databaze obsahuje skutecné pouze

zaznamy o fondech a archivnich pomtickach, nikoliv naskenované archivalie a

16 Databaze je dostupna na webové adrese http://aplikace.mvcr.cz/vozidla/peva/index.php.
17 Vstup do aplikace Ize najit na strankach prislusného archivu, napt. pro Archiv hl. m. Prahy na

webové adrese http://vademecum.ahmp.cz.
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pomtcky. Presto je jeji vyuziti pro badatele vyraznou ¢asovou asporou - zadanim
vhodného dotazu miiZze jednoduse a bez nutnosti osobni navstévy v archivu zjistit,
jaky archivni materidl by ke svému tématu mél prozkoumat, poznamenat si
signaturu a archivélie si objednat. Nékteré archivy sice pouzivaji systém
Badatelna8, ktery jim velmi usnadniuje evidenci badateli a poZzadavki na
archivni materidl a zaroven badatelim teoreticky umoznuje i elektronickou
objednavku archivalii, prakticky vS§ak moznost elektronické objednavky z domova
zatim neni rozSifena (je ale mozné sviij pozadavek zatelefonovat nebo poslat
mailem).

Jak bylo fefeno vySe, prevazna cast archivalii ani archivnich pomucek
neni dostupna v elektronické podobé a badatel musi kviili jejich studiu cestovat
do archivu. Existuji vSak vyjimky - jsou archivy, které se nékteré mimoradné
cenné archivalie ze svych fondt rozhodly takto verejnosti zpristupnit.19 Zatim se
vSak spise jedna o vyjimecné jednotliviny nez celé fondy. O néco lepsi je situace u
archivnich pomitcek - opét se jedna pouze o zlomek z jejich poctu, nicméné presto
je mozné na strankach archivli najit odkazy na inventare v elektronické verzi ve
formatu PDF (zejména se jednid o pomicky k fondim usporddanym a

zpristupnénym v poslednich letech).20

Edice

V souvislosti s usnadnénim pristupu k archivaliim je jesté tfeba zminit otazku
edic archivalii. Edice je doslovny piepis ¢i pretisk pramene, ktery se ridi uréitymi
pravidly (Stovi¢ek 2002). Jiz v 19. stoleti vzniklo n&kolik vyznamnych edi¢nich
podinti, které si vytkly za cil zpFistupnit timto zptisobem S§irsi vetfejnosti zasadni
prameny k nas$im déjinAm. Nema smysl na tomto misté vSechny jmenovat,
seznamuji se s nimi studenti kazdého historického proseminéaie a jejich vycet je
snadno dohledatelny ve skriptech typu Uvod do studia dé&jepisu ¢ mezi
elektronickymi studijnimi materidly kateder historie. Edi¢ni prace je vsSak
nesmirné naro¢na, proto se tento typ zpristupnéni opét tyka pouze téch

nejvyznamneéjsich prament. Jde-li o zpristupnéni pramene sice vyznamného, ale

18 Aplikace dostupné na adrese www.badatelna.cz.

19 Napf. se jedni o urbar panstvi Frydlant z roku 1381, ktery je na strankach Statniho oblastniho
archivu v Litoméficich vystaven jak v podobé digitalnich fotografii originalu, tak i textové edice z
roku 1905 — viz www.soalitomerice.cz/feat/urbarfr/index.html

20 Napf. inventafe a rejstifky k nékolika desitkim fondd prazského Narodniho archivu jsou na

adrese www.nacr.cz/C-fondy/F-pom.asp.
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rozsahlého, porizuji se tzv. regesta (struéné vytahy obsahu).2! Jednotlivé
prameny, vétSinou méné vyznamné a mensiho rozsahu, mohou byt vydany jako
priloha clanku téziciho z tohoto pramene, pripadné otiStény v nékterém
odborném periodiku.22

Jakkoliv je prace s edici jednodus$si nez se samotnou archivalii, ani
samotna edice nemusi byt dobfe dostupna (byt by zakladni edi¢ni fady mély byt
ve fondech kazdé védecké knihovny). Vyplati se proto opét patrat na internetu,

zda prislusna edice neni dostupna elektronicky.23

Jak badat

Vyuziti archivalii ke studijnim ac¢elim upravuje v prvni fadé archivni zdkon,
ktery stanovuje, do kterych archivalii je mozné nahlizet a do kterych ne. Praveé to
vyvolalo v dobé schvalovani zdkona bouflivou diskuzi v odborné i Sirsi verejnosti.
Kritika smérovala predevsim na ustanoveni ¢tvrtého dilu zakona o nahlizeni do
archivalii, kde stoji: ,(1) K nahlizeni v archivech jsou pristupné jen archivalie
starsi tticeti let, neni-li dale stanoveno jinak. (2) Do archivalii vztahujicich se k
zijici fyzické osobé, jejichz obsahem jsou citlivé osobni Gdaje, 1ze nahliZet jen s
predchozim souhlasem této osoby. Archiv vyrozumi dotéenou osobu o zadosti o
nahliZeni a pozad4 ji o souhlas.“24 V ptipadé vySetifovani zlo¢ind nacismu nebo
komunismu toto ustanoveni badani do zna¢né miry komplikuje, problémy ale
zptsobuje tfeba i badateli zabyvajicimu se vyzkumem archivalii hromadného
charakteru (sé¢itani lidu, studentské matriky apod.). Dalsi zavazna namitka
smérovala proti nasledujicimu paragrafu, podle kterého miize archiv odeprit
nahliZzeni do archivalii, pokud ,stav zpracovani archivalii nahliZzeni neumoziuje*
(nezpracovano je pritom velké mnozstvi fondti nejen novych, ale i starsich).25
Bezprostredné se badatel 1idi badatelskym radem kazdého archivu.

Studiu archivalii se mtze vénovat kazdy, kdo prokaze svoji totoznost (obéansky

2t Napt. LIVA, V. Ed. Prameny k déjinam tricetileté valky. (Regesta fondu Militare). d. I-VIII
[1527-1648]. Praha 1937-1938, 1951—-1957.

22 Napt. soupis konzumentt soli z roku 1702 vySel ve sborniku Historickd demografie (Maur a
PiSova 1994:7-67).

23 Napf. stfedovéké kroniky vydané v edi¢ni fadé Fontes Rerum Regni Bohemiae jsou vystaveny na
adrese www.clavmon.cz/clavis/FRRB/index.htm.

24 Zakon €. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé, § 37

25 Zakon €. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé, § 38
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prikaz, pas)2¢ a vyplni badatelsky list, kam kromé personalii napise i tcel, ke
kterému hodla archivalie vyuzit (védecky, studijni, soukromy) a téma své prace.
Je vhodné, aby mél badatel pokud mozno jiz pred vstupem do archivu co
nejjasnéjsi predstavu, co vlastné hledd. Tu mitize (tfeba i vcCetné odkazu na
pramen, ktery ho zajima) ziskat studiem literatury, pripadné resersi v databazi
Archivni fondy a sbirky v CR (zde si je mozné ovéfit, ve kterém presné archivu
jsou prameny uloZeny a zda jsou pristupné). V badatelné archivu jsou k dispozici
tisténé archivni pomicky, badatelé mohou vyuzivat i knihovny archivu (odborna
literatura a ¢asopisy, edice pramend, slovniky).

Pokud si badatel nevi rady, jaké archivalie ke svému tématu vyuzit a kde je
hledat, miize se obratit o radu na zaméstnance archivu. Sluzbu v badatelné
(ptijem a vydej archivalii, vypliiovani badatelskych a objednavkovych listli, dozor)
obvykle vykonavaji zameéstnanci bez vysokoskolského vzdélani, vzdy je vSak k
dispozici i graduovany archivai schopny kompetentné poradit. V piipadé
komplikovanéjsiho dotazu je mozné vyzadat si konzultaci se spravcem fondu,
ktery badatel studuje - spravce by mél o problematice daného fondu védét
nejvice. Odborné dotazy archivaifiim a konzultace s nimi nejsou nijak neobvyklé,
badatel, zvlasté zacéinajici, nema diivod ostychat se zeptat. Je ovSem tfeba ctit
uréitou hranici - archivari sice mohou poradit, ale rozhodné neni jejich povinnosti
provadét za badatele heuristiku, natoz potom prameny cist ¢i prekladat. Co se
tyce Cteni starsich rukopisnych prament, naprosto neni treba predem absolvovat
specializovany seminar paleografie. Neni sice od véci podivat se predem do
paleografické ¢itanky ¢i nekteré z prirucek pro amatérské genealogy, kde jsou
nazorné uvedeny typy jednotlivych pisem, k pochopeni ¢esky psanych textti v§ak
vétSinou staci ,zacteni®.

Objednavka vybraného archivniho materidlu se déje bud pres pocitac,
nebo (Castéji) vyplnénim objednavkového listku. Ned€éje se bézné, ze by archivalie
byly predlozeny na pockani, archiv si na vyhledani obvykle vyminuje lhiatu tii
dni. V mensich archivech (okresni archivy) nebo ve dnech, kdy neni takovy
provoz, se badatel sice miiZze doc¢kat, spoléhat na to vSak nelze (napt. I. oddéleni
Narodniho archivu v Praze ma zavedeny takovy systém, ze prioritné vyrizuje
objednavky mimoprazskych badatel, aby ze své navstévy stihli vytézit
maximum). Archivalie jsou predkladdny bezplatné, zpoplatnény jsou pouze

reprodukce, které nevychazeji pravé levné - vidy se totiz jedna o fotokopie,

26 Ve vétsich archivech s vratnici je nutné se osobnim dokladem prokézat i ostraze u vstupu, ktera

vyplni zaznam do navstévni knihy.
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xeroxovani archivalii nepfipada v uvahu. Nejvyhodnéjsi je proto porizovani
vlastnich fotografii digitdlnim fotoaparatem, které je rovnéz upraveno
badatelskym rddem (badatel musi podat zddost o zhotoveni vlastnich fotografii,
uvést pocet snimki a jaké archivalie chce fotografovat), vétSina nasich archiva
vSak v tomto ohledu neklade badatelim piekazky. Archivalie se studuji vzdy
prezencné a pouze v badateln€, absencni vyptijcka je zcela vyloucena. V urcitych -
velmi vyjimecnych - pripadech mtze feditel archivu schvalit zapijc¢ku do jiného
archivu, kde ji bude mit badatel k dispozici. Pfi manipulaci s archivaliemi si
badatel musi pocinat maximalné Setrné, béznym pozadavkem je pouZiti obycejné
tuzky na poznamky ¢i molitanové podlozky pri studiu knih.

Nejvice frekventované archivalie se - z divodu ochrany originali - ptjcuji
na mikrofilmech, v kopiich jsou predkladany i mimoradné vzacné archivalie.
Obecné se neptijéuji archivalie z neusporadanych (a proto nepristupnych) fondd, i
zde je ale mozné pozadat o vyjimku, ktera se posuzuje individualné.

Citace poznatkil vytéZenych z archivniho materidlu neni - na rozdil od
citaci literatury - upravena zadnou normou. Odkaz na archivélii vSak ma nékolik
pravidel, kterd maji vést k jedinému cili - moZnosti bez problémt dohledat
citovanou archivalii jinym badatelem. Zasadné se vzdy zacina nazvem archivu,
kde je archivalie ulozena, nasleduje nazev fondu. Pro oznaceni archivu se uzivaji
ustalené zkratky - Narodni archiv se zkracuje NA (byvaly nazev tohoto archivu -
Statni astfedni archiv - SUA), statni oblastni archiv SOA, statni okresni archiv
SOKA, podobné i dalsi (napt. Archiv Narodniho muzea ANM atd.).Zkratky je
mozné pouzit i pro nazev fondu, ovSem az pri opakované citaci (AS - apela¢ni
soud, AM - archiv mésta apod.). Jedna-li se o rozsahly fond, uvadi se po jeho
nazvu jesté fondové odd€leni. Nasledovat by méla signatura nebo inventarni ¢islo
(hleda-li archivar podle n€j), nezbytné nutné je i uvést ¢islo knihy nebo kartonu
(jedna signatura totiz miize obsahovat tieba i nékolik desitek az stovek kartonti),
zadouci je uvést i dalsi ¢lenéni, pokud je to mozné (roc¢nik, ¢islo spisu). Pokud to
nevyplyva z vlastniho textu prace, je mozné v citaci uvést i nazev prislusného

dokumentu, datum a misto jeho vzniku.

4

Priklady citace archivni pomicky a dvou archivalii:

Sedlak, M. ARCHIV MESTA RIiCANY, 1575 - 1945. Prozatimni inventirni

seznam, 1969, s. 34, ev.¢. 40.
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SOA v Praze, Velkostatek Praha — Uhrinéves, spisy hospodaiské, politické a
soudni 1652-1820, i. C. 473, kt. 115, nafizeni hejtmana panstvi Uhiinéves z 24. 4.
1698 (opis)

SOKA Praha — Vychod, Archiv mésta Ricany, i. & 13, kt. 4, Soudni manual
1692-1718.

Literatura o archivnictvi

Zkladni p¥iruckou oboru je Archivni pifrucka (Sambergr et al. 1965) - ta je viak
primarné uréena samotnym archivaiim, nikoliv badatelim, posledni vydéni
navic pochézi z poc¢atku 70. let a kromé toho, Ze je v mnoha ohledech zastarala, je
i hiife dostupna. Pro hlubsi a komplexnéjsi seznameni s oborem mohou dobfte
poslouzit vysokoskolska skripta, nap¥. Uvod do archivnictvi (Stouradovi 1999)
vydany brnénskou Masarykovou univerzitou. Z posledni doby pochazi i nékolik
praktickych prirucek, jejichz smyslem je usnadnit zaméstnanctim riznych uradta
a instituci vykon spisové sluzby, pro badatele zas az takovy vyznam nemaji
(Seidler 1995, Skala a Vit 2005).

Zajemce o hlubsi vhled do problematiky (¢eského) archivnictvi by mél dale
sahnout po dvou zikladnich periodikdch oboru - Archivnim casopise (AC) a
Sborniku archivnich praci (SAP). Obé recenzovana periodika vychazeji od roku
1951 a jejich vydavatelem je odbor archivni spravy a spisové sluzby Ministerstva
vnitra CR, kter4 je odbornym Fidicim orgdnem ¢eského archivnictvi. Na strankach
Archivniho ¢asopisu, ktery vychazi ctyrikrat do roka v celkovém rozsahu kolem tri
set stran, se kromeé teoretickych otazek archivistiky resi predevsim aktualni
problémy archivnictvi, rozebiraji se zde organizaéni pokyny a metodické
smérnice, fada studii se tyka problematiky konzervace archivalii ¢i jejich
restaurovani. Zasadni, casto i nékolikasetstrankové prace jsou otiskovany ve
Sborniku archivnich praci, ktery vychazi dvakrat do roka v rozsahu pres 600
stran. Prispévky se pritom netykaji vZdy pouze archivnictvi, casto zasahuji do
pribuznych obori, zejména pomocnych véd historickych a déjin spravy, vyskytuji
se ale i Cisté historické studie. Velky prostor ve Sborniku archivnich praci
dostavaji i edice prament, badatel by proto pfi heuristice mél vénovat zvySenou
pozornost rejstfikim tohoto sborniku - jsou-li prameny k dané problematice
dostupné v moderni védecké edici, odpadne nutnost podniknout leckdy

namahavy archivni vyzkum.
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Samostatné rocenky a sborniky, které obsahuji prispévky s archivni a
historickou tematikou, vydava Narodni archiv, vSechny statni oblastni archivy i
vétsina archivii okresnich. Uvadét jejich vycet je bezpredmétné, informaci o tom,
jaké publikace archiv vydava, nékdy i spolu s obsahy alesponl nejnovéjsich
ro¢niki, badatel jednoduse zjisti na webovych strankach archivu.27

Nejvyznamnéjsi pomiickou zacéinajiciho badatele bez ambici pronikat do
taji teoretické archivistiky se bezpochyby stane Slovnik pro historiky a
navstévniky archivil z pera trebonského archivare Vaclava Ramese (2005). Autor
se vyslovné zaméruje na ¢tenare archivni problematikou dosud nedotéeného, jak
rika v ivodu, jeho prace je ,urcena tém, kteri teprve o navstéve archivu premysleji
a stoji na pocatku cesty. Ti by ji méli brat jako prvni informaci o tom, co mohou v
archivech nalézt a jak se maji v obrovském mnozstvi archivnich fondi a sbirek
orientovat.“ (Rame$§ 2005:8) Z tohoto divodu je vlastni slovnikové casti
predrazen ,kratky exkurz do studia pramennych edic“, kde jsou vyjmenovany
nejvyznamneéjsi diplomatické edice, a pripojen je i prehled zakladni literatury
jednotlivych pomocnych véd historickych. Pii tvorbé slovnikové c¢asti autor
vychézel piredevsim ze dvou vynikajicich, dnes uz ale vice nez piil stoleti starych a
v mnohém zastaralych archivnich slovni¢kd. Pojmy z archivnictvi byly
aktualizovany a rozSifeny, kromé nich slovnik obsahuje hesla tykajici se
pomocnych véd historickych, déjin spravy, prava a cirkevnich déjin. V prilohach
této publikace badatel najde adresar archivii, vzorovy badatelsky rad, vytah
podstatnych casti archivniho zakona, seznam zkratek ¢asopisti a sborniki, popis
struktury fondt a sbirek vrchnostenské spravy a mést, knih aéti cechii, dokonce
struény navod na sestaveni rodokmenu a slovni¢ek nejfrekventované€jsich
némeckych vyrazii. Zavér publikace patfi témér vyclerpavajicimu seznamu
literatury, bibliografii a pramennych edic vzniklych v obdobi 1990 - 2004.
Publikace je bézné dostupna ve vSech typech knihoven, d4 se i bez problémi
koupit. Jedinym problémem této publikace mtize byt jeji chronologické vymezeni,
autor totiz vybér hesel ukoncuje rokem 1945. Zadna prirucka reflektujici
podobnym zptisobem politické, spravni a pravni zmény ve druhé poloviné 20.
stoleti bohuZel neexistuje.

Stru¢né systematické pouceni o archivech, archivni praci a archivnictvi
véetnd nastinu jeho vyvoje u nas i v zahranié najdou zaéinajici badatelé v Uvodu

do archivnictvi pro historiky z pera olomouckého archivare a historika Josefa

27 Kompletni adresar ¢eskych archivii s adresou sidla archivu, telefonnim a mailovym spojenim a
odkazem na stranky archivu je dostupny na strankich Ceské archivni spole¢nosti, dobrovolného

profesniho sdruzeni ¢eskych archivaii - viz www.cesarch.cz/adresar.php.
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Bartose. Prvni vydani této zdarilé prace vyslo uz koncem 60. let, posledni - na
némz se autorsky podilel Karel Chobot - pochazi z roku 2000. Publikace tedy
nereflektuje aktualni stav cCeského archivnictvi po prijeti nového archivniho
zakona, jako tvod do problematiky vSak presto stale poslouzi velmi dobfte.

S archivnictvim velmi tizce souviseji tzv. pomocné védy historické, které
maji historikovi ¢i komukoliv jinému, kdo pracuje s archivnim pramenem,
poslouzit k jeho dikladnému rozboru a kritice. S paleografii (nauka o starém
/latinském/ pismu), chronologii (nauka o méreni ¢asu), genealogii (rodopisem),
historickou metrologii (nauka o historickych mirach), diplomatikou (nauka o
pisemnostech Gredni povahy), kodikologii (nauka o rukopisech netredni povahy),
sfragistikou (nauka o pecetich), heraldikou (nauka o erbech), epigrafikou (nauka
o napisech) a numismatikou (nauka o platidlech) seznamuje Vademecum
pomocnych véd historickyich sepsané trojici nestorti téchto disciplin, Ivanem
Hlavackem, Jaroslavem Kasparem a Rostislavem Novym z Katedry pomocnych
véd historickych a archivniho studia Filozofické fakulty Univerzity Karlovy, a
vydané vroce 2002. Jednotlivé kapitoly vidy podavaji definici oboru, prehled
zakladnich pojmi, obecnych déjin oboru i jeho vyvoje u nés, v zavéru je uvedena
komentovana bibliografie nejvyznamnéjsi literatury. Toto kompendium, které je
zakladnim - a v podstaté jedinym - dilem svého druhu, vySlo opét v nékolika
vydanich, naposledy roku 2002. Publikace je dostupné ve vSech knihovnach, v
knihkupectvich spise vyjimeéné.

Pri praci se starSim rukopisnym archivnim materialem je prvni
podminkou dspéchu jeho spravné ¢teni. V tom badateli pomtze Paleograficka
Citanka (Hledikova, Kaspar a Ebelova 2000), ktera sestava ze dvou svazku - prvni
obsahuje prepis textli, druhou, obrazovou c¢éast tvoti ukazky vyvoje latinského
pisma od nejstarSich po nejmladsi. Stejnou sluzbu badateli poskytne néktera z
mnoha publikaci uréenych amatérskym genealogim - v nich se da kromé ukazek
riznych pisem najit i jakysi tvod do archivniho vyzkumu, ovsem pochopitelné s
velmi vyraznym zameéfenim na otdzky a problémy rodopisu. Pfi vyuziti této
literatury je také tfeba mit na paméti, Ze autory jsou éasto amatéri sice zbéhli v
praktickém vyzkumu, ovSem bez odborného historického vzdélani (napft.

Lutonsky et al. 1998, 1999).
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